PANDUAN MENGAKSES SISTEM eKENDERAAN

Permohonan untuk menempah kenderaan hendaklah dibuat 14 hari sebelum perjalanan untuk

memudahkan pihak Pentadbiran menguruskan tempahan pengguna.

Pengguna boleh membuat capaian kepada Sistem eKenderaan melalui URL :

http://apps.psa.edu.my/mybooking atau klik pada pautan Aplikasi Online PSA yang terdapat pada Portal
PSA di ruangan Perkhidmatan Online seperti gambarajah berikut :
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eKenderaan seperti contoh di bawah.
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http://apps.psa.edu.my/mybooking

Berikut adalah paparan log masuk ekenderaan
1. Untuk login ke eKenderaan sila gunakan maklumat seperti di bawah:

> Katanama : NOKP
> Katalaluan : NOKP
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2. Berikut adalah paparan utama ekenderaan bagi semua pengguna. Terdapat tiga menu utama yang
boleh diakses dalam ekenderaan iaitu:

i Kenderaan — digunakan untuk menempah kenderaan
ii. Profil Pengguna — untuk melihat dan mengubah profil pengguna
iii. Carian Maklumat — untuk membuat pencarian maklumat berkaitan tempahan
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3. Untuk menu Kenderaan, pengguna boleh melihat senarai tempahan yang telah dibuat di dalam jadual
yang disediakan.

# Laman Utama ' Tempahan Kenderaan

Senarai Tempahan Kenderaan

© Tambah Rekod Papar Semua |+

& Profil Pengguna

@ Carian Maklumat { Petunjuk: E Belum Lulus Telah Lulus E Ditolak a Batal \l
! [
: Nama Penempah Maklumat Perjalanan Tarikh Status :
I\ Tiada senarai dijumpai. 1
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4. Untuk membuat tempahan baru sila klik Tambah Rekod.

@ Tambah Rekod

Senargg Tempahan Kenderaan
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Petunjuk: m Belum Lulus Telah Lulus E Ditolak a Batal

Nama Penempah Maklumat Perjalanan Tarikh Status

Tiada senarai dijumpai.




Berikut adalah paparan bagi membuat tempahan kenderaan.

Permohonan Tempahan Kenderaan

Jenis Perjalanan

Masa Pergi

Satu hala T

Maklumat Tempahan Kenderaan

Ketua Perjalanan

Jawatan

Jabatan/Unit

Mo.Tel (HP)

Mo.Tel (Pejabat)

Email

Lokasi Menunggu

Destinasi

Tujuan

Bilangan Penumpang

Lampiran

Jenis Kenderaan Dipohon

Femandu Perlu

Penerangan

Taip Nama Urusetia

Jabatan Hal Ehwal Pelajar (JHEF)

Taipkan destinasi mula

Taipkan destinasi tamat

Sila lampirkan Surat Arahan.

Mombor sahaja.

Choose File Mo file chosen

oKereta
»Pacuan 4 roda
.;_;-EEIS

Coaster

lar

.:___;.VEIFI

(»Hantar dan ambil kemudian
(»Ada sepanjang program
(»Ada sepanjang program dan bermalam



6. Sila pilih Jenis Perjalanan, samada Satu Hala atau Dua Hala

Jenis Perjalanan ‘ Satu hala ¥ |

Masa Pergi Dua hala \

Sila isikan Masa Pergi dan Masa Tamat (Jika jenis perjalanan Dua Hala). Untuk penetapan masa pergi

atau masa balik sila klik pada tarikh yang dikehendaki dan klik pada bar masa mengikut masa yang
dikehendaki dan klik Done
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- - Masa Pergi | 14/09/4016 09:18:03
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8. Sila isi ruangan Ketua Perjalanan,Jawatan, Jabatan/Unit, Destinasi, NoTel (H/P), No. (Pejabat),
Tujuan dan Bilangan Penumpang. Untuk lampiran (contoh: Surat Panggilan Mesyuarat) sila klik
Choose file untuk upload fail yang berkaitan.

Permohonan Tempahan Kenderaan

Jenis Perjalanan Dua hala b
Masa Pergi 14/09/2016 05:00:00 pm

Masa Balik 14/09/2016 05:00:00 pm

Maklumat Tempahan Kenderaan

kKetua Perjalanan ZAMITA BINTI ZAHARI
Jawatan Pegawai Teknologi Maklumat Kanan

Jabatan/Unit Unit Pembangunan Instruksional dan Multimedia T
Mo Tel (HF) 0133336666

Mo . Tel (Pejabat) 0351634051

Email | zanita@psa.edu.my|

Lokasi Menunggu Foyer JMSK
Destinasi FFD

Tujuan | Mengambil barang keperluan konvokesyen 2016

Sila lampirkan Surat Arahan.

Bilangan Penumpang 3

Mombor sahaja.

Lampiran Choose File Nofile chosen



9. Berikut adalah paparan untuk upload fail. Sila klik pada nama fail yang dikehendaki dan klik Open.
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10. Fail yang dipilih akan dipaparkan di bahagian Lampiran.

kKetua Perjalanan

Jawatan

Jabatan/nit

Mo Tel (HF)

Mo Tel (Pejabat)

Email

Lokasi Menunggu

Destinasi

Tujuan

Bilangan Penumpang

ZANITA BINTI ZAHRRI
FPenolong Pegawgll Teknologi Maklumat Kanan
LInit Pembangug@n Instruksional dan Multimedia
0133336666
0351634051
Zanita@psa.

Foyer JMS

PPD

Sila lamgirkan Surat Arahan.

L1 i T -

| suratd1 et |
1

| Choose File

Sila zip fail anda sekiranya lebih daripada satu fail.



11. Sila pilih Jenis Kenderaan Dipohon, Pemandu Perlu dan Penerangan. Klik Simpan.

w Kereta
(yPacuan 4 roda
iBas

iy Coaster

(aLori

aVan

Jenis Kenderaan Dipohon

@Hantar dan ag bil kemudian
(Ada sepanjging program

(Ada sepagfang program dan bermalam

Femandu Perlu

Penerangan Manual

€ Kembali m

12.  Berikut adalah paparan setelah permohonan disimpan. Untuk menyemak dan cetak maklumat

permohonan sila klik Status.

Senarai Tempahan Kenderaan
© Tambah Rekod Papar Semua @ -

Petunjuk: [ Belum Lulus [E) Telah Lulus [ Ditolak [E) Batal

Status

Nama Penempah Maklumat Perjalanan Tarikh

ZANITA BINTI ZAHARI Jenis Perjalanan: Dua Hala Masa Bertolak: m
Perjalanan Dari: Foyer JMSK 21/09/M16 10:45am
Perjalanan Ke: FFD Masa Pulang:

Jumlah Penumpang: 3 21/09/M16 17:00pm




13. Berikut adalah paparan maklumat bagi tempahan yang telah dibuat. Sila klik print untuk mencetak

maklumat tempahan.

Permohonan Tempahan Kenderaan

Status Tempahan :
Mo. Rujukan Tempahan :
Ditempah Pada :
Jenis Perjalanan :
Masa Pergi :

Masa Balik :

Ketua Perjalanan :
Jawatan :
Jabatan/Unit :

Mo. Tel (HF):
Mo.Tel (Pejabat) :
Email :

Dari :

Hingga :

Tujuan :

Bilangan Pegawai :

Jenis Kenderaan Dipohon

Femandu Perlu :
Penerangan :

Lampiran :

@ Tempahan belum diluluskan

K160921105244888

21/09/2016 10:52 am

Dua Hala

21/09/2016 10:45 am

21/09/2016 17:00 pm

ZANITA BINTI ZAHARI

Pegawai Teknologi Maklumat Kanan

Unit Pembangunan Instruksional dan Multime dia
0133336666

0351634051

zanita@psa.edu.my

Foyer JMSK

PPD

Mengambil barang keperluan konvokesyen 2016
3

Kereta

Hantar dan ambil kemudian

Manual Pengguna

suratQ1.txt




14. Anda juga boleh membatalkan tempahan yang telah dibuat melalui paparan maklumat tempahan tadi

dengan memilih Status Tempahan (Batal).

Status Tempahan :
MNo. Rujukan Tempahan :
Ditempah Pada :
Jenis Perjalanan :
hWasa Pergi

Masa Balik :

Ketua Perjalanan :
Jawatan
Jabatan/Unit :
Mo.Tel (HIF):
MNo.Tel (Pejabat) :
Email :

Dari

Hingga :

Tujuan :

Bilangan Pegawai :

Jenis Kenderaan Dipohon

Pemandu Perlu :
Fenerangan :

Lampiran :

Status Tempahan

@ Tempahan belum diluluskan

K160909103815888
09/09/2016 10:38 am
Dua Hala

09/09/2016 10:29 am
09/09/2016 17:00 pm

ZANITA BINTI ZAHARI

SK. PSA
D

MASMUAL PENGGLNA

ngabil barang keperluan konvo 2016

— Sila Rilih ¥

— Sila Rilih
Batal

€ Kembali




15. Berikut adalah paparan setelah Status Tempahan dipilih sebagai Batal. Sila nyatakan sebab

pembatalan di bahagian Catatan dan klik Simpan.

Status Tempahan Batal r

Catatan | Tunda ke tarikh lain|

e
€ Kembali m
16. Paparan Status berubah kepada Batal bagi tempahan yang telah di batalkan
Petunjuk: [f) Belum Lulus [B] Tela Ditolak [E) Batal
Nama Penempah Maklumat Perjalanan Tarikh Status
ZANITA BINTI ZAHARI Jenis Perjalanan: Dua Hala Masa Bertolak: m

Perjalanan Dari: Foyer JMSK

Perjalanan Ke: FFD
Jumlah Penumpang: 3

ZANITA BINTI ZAHARI Jenis Perjalanan: Dua Hala

Perjalanan Dari: JMSK, PSA

Perjalanan Ke: FFD
Jumlah Penumpang: 3

21/09/16 10:45am

Masa Bertolak:
09/09M16 10:29am
Masa Pulang:

09/09M16 17:00pm

17. Setiap pengguna yang membuat permohonan kenderaan diminta untuk menyemak status tempahan
melalui sistem. Paparan Status berubah kepada Lulus bagi tempahan yang telah diluluskan.

Petunjuk: m Belum Lulus Telah Lulus E Ditolak a Batal

Nama Penempah Maklumat Perjalanan

En. Ali Jabatan:
Tujuan: Mesyuarat EKSA
Jenis Kenderaan:
Jenis Perjalanan: Satu Hala
Perjalanan Dari: PSA
Perjalanan Ke: Putrajaya
Jumlah Penumpang: 2

Tarikh

Tarikh Permohonan:
19/08/16 10:34am

Tarikh Perjalanan:
Masa Bertolak:
20/08/16 10:00am



